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Instrukcja pierwszego logowania do konta Microsoft365 
 
 
 
 

1. Otwieramy stronę internetową https://portal.office.com, wprowadzamy login i 
klikamy DALEJ. 
 

 
 

2. Po poprawnym wprowadzeniu loginu należy wprowadzić hasło i kliknąć ZALOGUJ. 
Jeśli wcześniej tego nie zrobiliśmy to hasło należy wygenerować na stronie: 
https://portal.wsb.pl/group/dsw1  
 

 
 
 

https://portal.office.com/
https://portal.wsb.pl/group/dsw1
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3. Na kolejnej stronie wyświetli się regulamin korzystania z usług Microsoft. Klikamy 
AKCEPTUJ, aby przejść dalej. 
 

 
 

 
4. Po zaakceptowaniu regulaminu pojawi się informacja „Potrzeba więcej informacji” 

klikamy DALEJ 
 

 
 

5. W tym miejscu należy podać inny adres e-mail lub nr telefonu.  
Dane te nie są widoczne dla innych użytkowników, wymagane są do procedury 
resetowania zapomnianego hasła.  
Klikamy na SKONFIGURUJ TERAZ obok pozycji Numer telefonu lub Adres e-mail. 

 

 
 

6. Podajemy dane do uwierzytelnienia i klikamy WYŚLIJ WIADOMOŚĆ. 
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7. Na podany adres e-mail przyjdzie wiadomość z kodem weryfikacyjnym (lub SMS na 
telefon komórkowy) 

 

 
 

8. Kod należy wpisać w nowym polu i kliknąć WERYFIKUJ 
 

 
9. Poprawna weryfikacja sygnalizowana jest kolorem zielonym, klikamy ZAKOŃCZ 

 

 
10. Teraz pojawi się okno z pytaniem o zapamiętanie danych logowania. Wybieramy wg 

własnych potrzeb, jednak Dział Informatyzacji nie zaleca zapamiętywania haseł. 
 

 
 



Strona 4 z 4 

11. Uruchomi się Portal Office. Z tego miejsca mamy dostęp do aplikacji firmy Microsoft. 
 

 
 
 
 
 
Problemy z logowaniem prosimy zgłaszać na adres helpdesk@dsw.edu.pl  

mailto:helpdesk@dsw.edu.pl

