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Instrukcja wysytania wiadomosci do Studentow przez USOSweb
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Do czego stuzy USOSmail?

USOSmail jest czeSciq systemu USOSweb, ktéra wspomaga komunikacje elektroniczng miedzy
pracownikami i studentami, ktorzy prowadza/uczeszczajg na te same zajecia. Wspomaganie to polega
na dostarczeniu prostego mechanizmu, pozwalajgcego wystac (i tylko wystaé, nie jest mozliwe odebranie
odpowiedzi przez USOSmail, czytaj nizej) wiadomos¢ do danej grupy pracownikdw lub studentow.

Z pomocg modutu USOSmail kazdy uzytkownik moze wysta¢ wiadomosc¢ do:

— czionkéw (i prowadzacych) grup zajeciowych, w ktérych uczestniczy (w przypadku pracownika -
grup zajeciowych, ktdre prowadzi), edowolnych osdb, wyszukanych w katalogu uzytkownikdw,

— na konkretne adresy e-mail, wpisane "z reki",

— uprzednio zdefiniowanych przez siebie grup odbiorcow.

Do czego nie stuzy USOSmail?

USOSmail nie stuzy do odbierania wiadomosci!

Wszystkie wiadomosci wystane z modutu USOSmail posiada¢ bedg w polu Nadawca Twoje imie i nazwisko
oraz Twdj adres e-mail taki, jaki widnieje w katalogu uzytkownikéw, na Twojej stronie. Jesli wiec odbiorca
Twojej wiadomosci bedzie chciat na nig odpowiedzie¢, to jego odpowiedz dojdzie na adres Twojej skrzynki
pocztowej. Aby sprawdzi¢, czy kto$ odpowiedziat, sprawdz swojq skrzynke.
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1. Nalezy otworzyc przegladarke internetowgq i wej$¢ na strone:

www.usosweb.dsw.edu.pl

Po otwarciu strony nalezy klikna¢ zaloguj sie w prawym gérnym rogu
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D Instrukcje
Komunikat dla studentéw, stuchaczy, pracownikéw, doktorantéw

KALENDARZ REJESTRACII
Szanowni Panstwo,

KONTAKT w zwigzku z pandemig koronawirusa SARS-Cov-2 wywotujacego chorobe COVID-19,zawieszam od 16 marca 2020 r. do odwolania obrony prac
licencjackich, magisterskich oraz doktorskich. Obrony odbeda sie w najszybszym mozliwym terminie, po ustabilizowaniu sie sytuadji
epidemicznej.

- Unia Europejska Decyzja ta podyktowana jest troskg o zdrowie osdb przystepujacych do obron prac dyplomowych

i doktorskich, a takze oséb pemiacych funkcje w komisjach egzaminacyjnych oraz pracownikéw administracyjnych. Przygotowanie kazdej obrony
wymaga pracy wielu osdb oraz niezbednych spotkan, ktdrych musimy unikaé.

Obrona pracy dyplomowej to wazne wydarzenie biograficzne. Nie chce, aby zostato ono przestonigte zagrozeniem, ktdrego nie mozemy
wyeliminowaé.

Z wyrazami szacunku,

dr hab. Ewa Kurantowicz, prof. DSW

2. Na stronielogowania nalezy podac¢ swdéj login oraz hasto i klikng¢ ZALOGUJ SIE

Logowanie

Wirtualnie na Uczelni

Login dswi2345

Haslo SEBBEBBE

ZALOGU] 51§
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3. Po zalogowaniu do USOSWeb pojawi sie ekran startowy MOJ USOSWEB (jesli pojawi sie inna
strona nalezy w gornym menu wybra¢ MOJ USOSWEB).

Nastepnie w menu po lewej stronie nalezy klikng¢é USOS MAIL

Dolnoslaska Szkota Wyzsza jania - Iwona tadysz | zmien haslo | wyloguj sie

=
2

Dolno$laska Szkota Wyzsza @) AKTUALNOSCI | KATALOG | [VIJNVELRENTZ M DLA STUDENTOW | DLA PRACOWNIKOW | DLA WSZYSTKICH

NA SKROTY
PLAN ZAJEC - AKTUALNY TYDZIEN r— SZYBKO WYSTAW OCENE i KATALOG i
Bl . B Bl

PLAN ZAJEC = -

“ katalog os6b katalog jednostek

imie i nazwisko lub nr albumu katalog przedmiotow katalog studiow
GRUPY ZAJECIOWE moje protokoly

B} szukaj osoby szukaj jednostki

PLANY UZYTKOWNIKA [3] SPRAWDZIANY PRACOWNIKA szukaj przedmiotu szukaj programu

2019/207 Ekonomia
USOSMAIL 2013/14L Blok bezpieczenstwo PLANY

[3] PLAN ZAJEC - NASTEPNY TYDZIEN i narodowe;przedmiot do wyboru: oo o -
= Bezpieczeristwo ekonomiczne panistwa °n pracownt

PREFERENCJE ’ g vigcey... | [l |imie fnamwisko
PRYWATNOSCI Plan przedmiotu:

[3] ZAJECIA PRACOWNIKA nazwa przedmiotu

- Plan grupy przedmiotdw:

2019/20. Ekonomia N1-00-EKONOMIA-3

PREFERENCJE USOSWEB (:\N'\/aenia E-learning , Wyklad nazwa jednostki organizacyjnej
r .
2019/20Z Ekonomia N1-00-EKONOM-1
A [ P

Przyciski funkcji USOS-MAIL znajduja sie w réznych zakladkach USOSweb: MOJ USOSWEB, PROTOKOLY,
GRUPY ZAJECIOWE - listy studentéw danej grupy.

Bez wzgledu na to, z ktdrej zaktadki rozpoczyna sie wysytanie wiadomosci nastgpi przejscie do tej samej
strony USOS-MAIL.

4. Otwiera sig strona z formularzem wystania nowej wiadomosci. Aby dodac¢ odbiorcow nalezy
klikng¢ DODAJ ODBIORCOW.

Nowa wiadomosc

Cd: a

pp: Lacenie D;;iDFCDW

1 wiyzlij kopia tej wiadomosci réwniez do mnie
Temat: |
Edycio: @ tekst sformatowany ) zwykty tekst

B 7 U ¢
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= | Paragraph = FortFamily |= Font Size * |£'
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5. W nowo otwartym oknie WYBOR ODBIORCOW wybieramy zakltadke GRUPY ZAJECIOWE jako
pierwsze wybieramy jedng z grup, do ktérych chcemy wystaé wiadomosé:

— studentow tej grupy
— prowadzgacych te grupe
— studentéw oraz prowadzacych te grupe.

Nastepnie z listy ponizej wskazujemy konkretny przedmiot (mozemy zaznaczy¢ kilka przedmiotow),
do ktérego powyzsza grupa ma nalezec.

Mozemy tutaj wybrac:

— CALY PRZEDMIOT (zostang wybrane wszystkie osoby zapisane na przedmiot bez wzgledu na liczbe
grup)

- GRUPANR 1,

— GRUPA NR X itd.(np. gdy chcemy wysta¢ wiadomos¢ tylko do grupy nr 1 i 3 z pominieciem grupy
nr 2)

Na koniec klikamy przyciska ZAPISZ I ZAMKNIJ.

| Wybdr odbiorcow

grupy zajeciows(1)

“ odbicrey indywidualni(0) grupy egzaminacyjne(0) || moje grupy(0)

Zaznaczajgc grupe ponizej mam zamiar wystac wiadomosé do:

® studentdw tej grupy

(O prowadzacych te grupe
O studentdw oraz prowadzacych te grupe

£ Semestr letni 2016/2017

El Cwiczenia terenowe - Kartowanie Srodowiska przyrodniczeqo [o7-cksp-Gkz-01]
Caty przedmiot
L1 zajecia terenowe grups nr 1

Ol Zajecia terenowe grupa nr 2
L] Zajecia terenowe grupa nr 3

Cyfrowe mapy tematyczne [07-CMT-GINZ2-DU]

Cyfrowe mapy tematyczne [07-CMT-Ginf2-DU]

Cwiczenia terenowe regionalne - Pomorze Gdanskie [07-cRe-TR2-0L]
Cwiczenia terenowe regionalne: Wielkopolska [o7-cw-TR1-DL]
Gospodarka odpadami [07-Go-zs2-DL]

Laboratorium macisterskie [o07-Lm-23-251-0U]

Laboratorium magisterskie [o7-LM-22-752-00]

Metabolizm miasta [07-MEM-EM2-DL]
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6. Potwierdzeniem poprawnego dodania odbiorcow jest komunikat o tacznej liczbie
obiorcow w polu DO:

Od: Damu.edu.pl=
Do- § £acznie 46 odbiorcdw
LI Wzl kopie tej wiadomosci réwniez do mnie
Temat:

Edycja: @ tekst sformatowany O zwykly tekst

- Font Size - | A -
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Jezeli funkcja USOS-MAIL zostata wybrana z zaktadki np. PROTOKOLY, GRUPY ZAJECIOWE, czyli przy
konkretnej grupie zajeciowej, pomijamy wtedy krok nr 5. Odbiorcy dodajg sie wtedy automatycznie

do wysytanej wiadomosci.
7. Nalezy wprowadzic TEMAT i TRESC wiadomosci. Opcjonalnie mozna dodaé tez ZALACZNIK.
Wystanie wiadomosci nastepuje po kliknieci na przycisk WYSLIJ.

0d: @amu.edu.pl>

Do: tacznie 46 odbiorciw
O Wyslij kopie tej wiademesci rdwniez do mnie

Temat: |temat wiadomosa

Edycja: @ tekst sformatowany C' zweykly tekst

= = | Paragraph - FontFamily =/ Font Size A -

B 7 0 & =
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tekst miadom G£Ci|

[] Chea otrzymaé raport z podsumowaniam oparacii wystania

D Ostatni zapis: mniej niz minutg temu v

7. Konczenie pracy z USOSweb
W celu zakonczenia pracy z systemem USOSWeb nalezy klikng¢é WYLOGUJ SIE znajdujacy sie u gory
z prawej strony.



