 Dolnosiaska szkola wyzsza [(B)

Instrukcja wysylania wiadomosci do Studentow przez USOSweb

The instructions for sending messages via USOSweb
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Do czego stuzy USOSmail?
What is the USOSmail used for?

USOSmail jest czescig systemu USOSweb, ktéra wspomaga komunikacje elektroniczng miedzy
pracownikami i studentami, ktérzy prowadza/uczeszczajg na te same zajecia. Wspomaganie to polega na
dostarczeniu prostego mechanizmu, pozwalajgcego wysta¢ (i tylko wysta¢, nie jest mozliwe odebranie
odpowiedzi przez USOSmail, czytaj nizej) wiadomos¢ do danej grupy pracownikdw lub studentow.

Z pomocg modutu USOSmail kazdy uzytkownik moze wysta¢ wiadomos¢ do:

- czlonkdw (i prowadzacych) grup zajeciowych, w ktorych uczestniczy (w przypadku pracownika -
grup zajeciowych, ktdre prowadzi), edowolnych osdb, wyszukanych w katalogu uzytkownikdw,

- na konkretne adresy e-mail, wpisane "z reki",

- uprzednio zdefiniowanych przez siebie grup odbiorcéw.

USOSmail is a part of the USOSweb system which supports the online communication between employees
and students who teach or attend the same classes. The support is based on providing a simple
mechanism allowing to send (NOT receive) a message for a particular group of employees or students.

Thanks to USOSmail each user is able to send a message to:
- the teachers and members of groups the user belongs to,
- any user found in the catalogue of users
- particular e-mail addresses typed by the user
- predefined groups of receivers

Do czego nie stuzy USOSmail?
What is USOSmail NOT used for?

USOSmail nie stuzy do odbierania wiadomosci!

Wszystkie wiadomosci wystane z modutu USOSmail posiada¢ beda w polu Nadawca Twoje imie i nazwisko
oraz Twoj adres e-mail taki, jaki widnieje w katalogu uzytkownikdw, na Twojej stronie. Jesli wiec odbiorca
Twojej wiadomosci bedzie chciat na nig odpowiedzieé, to jego odpowiedz dojdzie na adres Twojej skrzynki
pocztowej. Aby sprawdzi¢, czy kto$ odpowiedziat, sprawdz swojg skrzynke.

The USOSmail is not used for receiving messages!

Your name, last name and your e-mail address from the users catalogue and from your website will be
included in each message you sent via USUSmail. If the receiver wants to answer your message, their
answer will be sent to your e-mail. If you want to know if anyone has answered, check your e-mail.
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1. Nalezy otworzyc przegladarke internetowq i wej$¢ na strone:
Open a browser and type:

www.usosweb.dsw.edu.pl

Po otwarciu strony nalezy klikna¢ zaloguj sie w prawym gérnym rogu
Log in in the top right corner
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D Instrukcje
Komunikat dla studentéw, stuchaczy, pracownikéw, doktorantéw

KALENDARZ REJESTRACJI
Szanowni Panstwo,

KONTAKT w zwiazku z pandemig koronawirusa SARS-Cov-2 wywotujacego chorobe COVID-19,zawieszam od 16 marca 2020 r. do odwotania obrony prac
licencjackich, magisterskich oraz doktorskich. Obrony odbeda sie w najszybszym mozliwym terminie, po ustabilizowaniu sie sytuacji
epidemicznej.

- Unia Europejska Decyzja ta podyktowana jest troska o zdrowie osob przystepujacych do obron prac dyplomowych

i doktorskich, a takze osob petnigcych funkcje w komisjach egzaminacyjnych oraz pracownikéw administracyjnych. Przygotowanie kazdej obrony
wymaga pracy wielu osob oraz niezbednych spotkan, ktorych musimy unikac.

Obrona pracy dyplomowej to wazne wydarzenie biograficzne. Nie chce, aby zostato ono przestonigte zagrozeniem, ktdrego nie mozemy
wyeliminowac.

Z wyrazami szacunku,

dr hab. Ewa Kurantowicz, prof. DSW

2. Na stronie logowania nalezy podac¢ swaj login i hasto i klikng¢ ZALOGUJ

On the login page type your login, password and click LOG IN

Logowanie

Wirtualnie na Uczelni

Login dswi2345

Haslo SEBBEBBE

ZALOGU] 51§


http://www.usosweb.dsw.edu.pl/
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3. Po zalogowaniu do USOSWeb pojgwi sie ekran startowy MOJ USOSWEB (jesli pojawi sie inna
strona nalezy w gornym menu wybra¢ MOJ USOSWEB).

After logging in, you will see the MY USOSWEB start screen (if not, please choose MY

USOSWEB in the top menu)

Nastepnie w menu po lewej stronie nalezy klikngé USOS MAIL

Then click USUS MAIL in the menu on the left

ik: Iwona tadysz | zmieri haslo | wyloguj sie
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Attention!

Przyciski funkcji USOS-MAIL znajduja sie w réznych zaktadkach USOSweb: MOJ USOSWEB, PROTOKOLY,
GRUPY ZAJECIOWE - listy studentéw danej grupy.

Bez wzgledu na to, z ktdrej zaktadki rozpoczyna sie wysytanie wiadomosci nastgpi przejscie do tej samej
strony USOS-MAIL.

The USOS-MAIL function buttons are placed in different USOSweb tabs: MY USOSWEB, PROTOCOLS,
GROUPS - students lists.

You will be redirected to the same USOS-MAIL website regardless of which tab the message sending starts
with.

4. Otwiera sig strona z formularzem wystania nowej wiadomosci. Aby dodac¢ odbiorcow nalezy
klikng¢ DODAJ ODBIORCOW.

The new message form is visible now. To add receivers, click ADD RECEIVERS.

Nowa wiadomosc

Od: a

|
lm
Do: tacznie 0 odbiorcow

[ wiyslij kopie taj wiadomegi réwniez do mnie
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5. W nowo otwartym oknie WYBOR ODBIORCOW wybieramy zaktadke GRUPY ZAJECIOWE jako
pierwsze wybieramy jedng z grup, do ktdrych chcemy wystaé wiadomos¢:

- studentéw tej grupy
- prowadzacych te grupe
- studentéw oraz prowadzacych te grupe.

Nastepnie z listy ponizej wskazujemy konkretny przedmiot (mozemy zaznaczy¢ kilka przedmiotéow), do
ktérego powyzsza grupa ma nalezec.

Mozemy tutaj wybrac:
- CALY PRZEDMIOT (zostang wybrane wszystkie osoby zapisane na przedmiot bez wzgledu na liczbe
grup)
- GRUPANR 1,

- GRUPA NR X itd.(np. gdy chcemy wysta¢ wiadomosc tylko do grupy nr 1 i 3 z pominieciem grupy nr
2)

Na koniec klikamy przyciska ZAPISZ I ZAMKNIJ.

In the CHOOSE RECEIVERS for please choose the GROUPS tab, then choose the groups you want to
send your message to:

- Students

- Teachers

- Both students AND teachers

Next, choose the subject from the list below (you can choose more than one) to which the group is to
belong to.

You can choose:
- The whole subject
- GROUP 1
- GROUP X etc. (if you want to send the message to groups 1 and 3 and omit group 2 etc.)

[ wybse savorsom

“ odbicrey indywiduaini(0) grupy egzaminacyine(0) H moje grupy(0) '

grupy zajecows(1)

Zeanaczejac grupg pone) mam zamear wystac wisdomosd do

@) studentdw tej grupy
O prowadzacych tg grupe
(U studentdw oraz prowadzacych te grupe

| Semestr letni 2016/2017

7 Cwiczenia terenowe - Kartowanie Srodowiska przyrodniczego [o7-cs
Caly przedmiot
[l zajecia terenowe grups nr

O Zajecia terenowe grupa o 2
(] 28104 terenowe grups nr

OWe Mapy tematyczne [o7-oMT-GINI-DU]
[ Cyfrowe magy tematyczne [27-CMT-Gnl2-0U)
. Cwiczenia terenowe reglonaine - Pomorze Gdadskie (o7-cre-Taz-0u]
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6. Potwierdzeniem poprawnego dodania odbiorcéow jest komunikat o tgcznej liczbie
obiorcow w polu DO:

If you add the receivers correctly, you will see the numer of receivers in TO:

0d: Samu.edu,pl>
to
L) Wyshs kopes te) wiadomoso rowniez do mne
Temat:

Edycja: '™ telat dformatonany L awybly tekst

H J UMSMEESTS Paxgmb = Footfamly  ~ FortSe= A
Atz E = \ J

UWAGA

Attention!

Jezeli funkcja USOS-MAIL zostata wybrana z zaktadki np. PROTOKOLY, GRUPY ZAJECIOWE, czyli przy
konkretnej grupie zajeciowej, pomijamy wtedy krok nr 5. Odbiorcy dodajg sie wtedy automatycznie do
wysytanej wiadomosci.

If the USOS-MAIL function was chosen in, for example, PROTOCOLS, GROUPS or a particular group, please
skip step 5. The receivers will be added automatically to the message.

7. Nalezy wprowadzi¢ TEMAT i TRESC wiadomoéci. Opcjonalnie mozna dodac tez ZALACZNIK.
Wystanie wiadomosci nastepuje po kliknieci na przycisk WYSLIJ.

Type the subject and the content of the message. You can also add files. The message is sent
after you click the SEND button.

0d: @amu.adu.pl>

Do: tacania 45 odblorchw
] wipdlly kopee t=] windomesc réwnkez do mmnve

Temat: semat wadonoso

Edycfa:  © tatst sformatowany ' zwyidy tekst
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tesal made mnt:‘

L Cxeg ctrzymac raport 2 podsumonaniam cparacy wyshania
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7. Konczenie pracy z USOSweb

HOW TO FINISH

W celu zakonczenia pracy z systemem USOSWeb nalezy klikng¢ WYLOGUJ SIE znajdujacy sie u gory z
prawej strony.

To finisz your work, please click the LOG OUT button in the top right corner.



