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Instrukcja konfiguracji programu OneDrive

OneDrive to program, ktéry umozliwia dostep do danych przechowywanych w ,chmurze” w ramach
oferowanej przez Microsoft ustugi dysku wirtualnego Program OneDrive jest domyslnie zainstalowany na
komputerach z systemem Windows 10. Jedli z jakiego$ powodu program jest nieobecny na Twoim komputerze
mozesz go pobrac tutaj: https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/onedrive/download

Na komputerach stuzbowych Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej z systemem Windows 10 wydanych przez Dziat
Informatyzacji po 01.03.2020 program OneDrive jest domyslnie skonfigurowany na synchronizacje z ,chmurg”
wszystkich plikdéw znajdujgcych sie w folderach Pulpit oraz Dokumenty. Osoby korzystajace z laptopow

stuzbowych muszg wykona¢ ponowna konfiguracje po 2.11.2020, aby ustuga OneDrive dziatata poprawnie.

Niniejsza instrukcja obejmuje konfiguracje programu OneDrive dla oséb, ktére:

a. weczesdniej z niego nie korzystaty (patrz punkty 1-16)

b. musza wykonaé¢ ponowna konfiguracje, np. po migracji danych (patrz punkty 17-31)
Instrukcja dotyczy konfiguracji programu tylko w systemie Windows 10.

Do dziatania programu wymagane jest potgczenie z internetem. Ustuga OneDrive jest réwniez dostepna po
zalogowaniu na stronie internetowej: https://onedrive.live.com/about/pl-pl/signin/

1. Nowa konfiguracja programu OneDrive.
2. Znajdujemy ikone programu na pasku zadan w prawym dolnym rogu ekranu i klikamy na nig lewym
przyciskiem myszy.
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@ Ustuga OneDrive nie jest polaczona

Zaloguj si¢ do ustugi OneDrive, aby
rozpoczaé
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4. W kolejnym oknie wpisujemy swéj uczelniany adres e-mail, np.:
a. imie.nazwisko@dsw.edu.pl, np. jan.kowalski@dsw.edu.pl
b. dswnrindeksu@student.dsw.edu.pl, np. dsw98765@student.dsw.edu.pl

Utwérz konto Zaloguj sie

5. Wopisujemy swoje hasto.

@ Microsoft OneDrive X
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Nie pamigtasz hasfa?
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6. W kolejnym kroku moze (ale nie musi!) pojawi¢ sie komunikat o koniecznosci dodatkowego
potwierdzenia tozsamosci. Pojawienie sie komunikatu zalezy od konfiguracji zabezpieczen na naszym
koncie. Jesli otrzymamy komunikat wybieramy jedng z dostepnych opcji i postepujemy wedtug instrukcji na
w okienku.

@ Microsoft OneDrive X

2% Microsoft
D O o

Potwierdz swojg tozsamos¢
1 D SMS pod numer ***-@illy
Wiadomos¢ e-mail na adres
2 E oo

: ; 1 Wiadomosé e-mail na adres QEEEENEEEED-om

Mam kod

Nie mam dostepu do tych adreséw/numerdu

Anuluj
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7. Czekamy az program sie zataduje.
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@ Wicrosoft OneDrive X

8. Po przeczytaniu informacji na temat przetwarzania danych przez firme Microsoft klikamy Dale;.
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@ Microsoft OneDrive X

Firma Microsoft szanuje Twoja prywatnos¢

9. Wybieramy, czy chcemy przekazywaé dodatkowe dane diagnostyczne i klikamy Zaakceptuj.

@ Microsoft OneDrive X

Razem coraz lepsi

Czy chcesz wyslac opcjonalne dane dotyczace uslugi OneDrive & Office do firmy
Microsoft?

@ Wyslij dane opgonalne, aby poméc ulepszy¢ te aplikage

© Nie wysytaj danych opgonalnych
Zaakeeptuj
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10. W kolejnym oknie mozemy sprawdzi¢ lokalizacje folderu, ktérego zawartos¢ bedzie synchronizowana

w chmurze. Pozostawiamy domysine ustawienie i klikamy Dalej.

@ Microsoft OneDrive x

Twoj folder ustugi OneDrive

Twéj folder OneDrive jest tutaj

11. Jesli mieliSmy juz kiedys skonfigurowany program OneDrive na komputerze to program wykryje
istniejacy folder OneDrive. Jesli pojawi sie nam komunikat jak ponizej wybieramy przycisk Wybierz
nowy folder.

@ Wicrosoft OneDrive X

Usyj tego folderu ‘ [Wyhlerz nowy folder—J

12. W okienku, ktére sie otworzy musimy wskaza¢ miejsce nowego folderu dla programu. Tworzymy nowy
folder klikajac prawym klawiszem myszy w pustym polu.
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13. Nastepnie wskazujemy nazwe nowego folderu.

Sugerowana lokalizacja i nazwa to Dokumenty > OneDrive-nazwa konta
np. OneDrive-jan.kowalski-DSW

14. W kolejnych oknach zapoznajemy sie z informacjami i klikamy za kazdym razem Dalej.

@ Microsoft OneDrive x

Poznaj ustuge OneDrive

@ Microsoft OneDrive X

Udostepnianie plikow i folderow

Wstecz
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@ Microsoft OneDrive X

Wszystkie pliki s3 gotowe do uzycia i
dostepne na zadanie

a 3

Tylko w trybie Na tym urzadzeniu Zawsze dostepny
online

Wistecz

@ Microsoft OneDrive X

Wstecz Pobierz aplikacje mobilna [_poznie |

15. Udato sie! Program OneDrive jest gotowy do dziatania.

@ Microsoft OneDrive x

Ustuga OneDrive jest gotowa

‘Js 5

‘Wstecz Otworz maj folder ustugi OneDrive
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16. Pliki, ktére umiescimy w folderze skonfigurowanym w punktach 12-13 beda dostepne réwniez po
zalogowaniu na stronie internetowej https://onedrive.live.com/about/pl-pl/signin/

a
E B = | OneDrive

Plik Marzedzia gtdwne

Udostgpnianie Widok

I

X E Jokumenty
M Pulpit £
. Dokumenty
Pobrane l

Pictures

B Dokumenty Getting start... Dokument pro
B Obrazy

Folder plikdw

Folde
Folder pl

Elementy

Moje pliki — OneDrive
O

OneDrive

O Wyszukaj

+ Nowy v T Przekaz v 3 Synchronizagja £ Automatyzuj v 1= Sorty = o]

| Moje pliki
% [  Nazwa

Zmodyfik... ~  Zmodyfik... Rozmiar ... Udostepnia..

Przeciagnij pliki tutaj
|
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17. Ponowna konfiguracja programu OneDrive (odtaczanie i podigczanie konta)

18. Znajdujemy ikone programu na pasku zadan w prawym dolnym rogu ekranu i klikamy na nig lewym
przyciskiem myszy.
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@ Aplikacja OneDrive jest aktualna

zediuzenie z...

h OneDrive.pdf
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20. Nastepnie w oknie ustawien, w zaktadce Konto klikamy na Odfgcz ten komputer PC i potwierdzamy w
kolejnym komunikacie klikajgc Odtgcz konto.

& Microsoft OneDrive

Ustawienia Konto  Kopia zapasowa Sie¢  Office  Informacie

OneDrive ((ENEDCEED com)

Usyde magazynu w chmurze: 2MB 2 5,0 GB Dodaj konto

Uzyskai wiecei miejscall Odtacz ten komputer PC_Jstawienia prywatnosd

Wybierz foldery IIV\

Wiybrane foldery beda dostepne na fym

komputerze PC. Wybierz foldery

Magazyn osobisty

Dla bezpieczeristia Twé] magazyn osobisty Jest automatycznie biokowany,
gdy nie jest aktywnie uzywany. Zablokuj magazyn csobisty po:

20 minut ~

Konto e

Micresoft OneDrive

Qdtaczyc konto na tym komputerze PC?
Synchronizacja plikéw ustugi OneDrive zostanie zatrzymana.

Pliki dostepne lokalnie pozostang na tym urzadzeniu, = pliki
dostepne online zostang usuniste,

(e ) Anui

ey ¥

Dla bezpieczeristia Twdj magazyn osabisty jest automatycznie blokowany,
gdy rie jest aktywniz uzywany, Zablokuj magazyn osobisty po:

20 minut ~

21. W kolejnym oknie logujemy sie ponownie. Wpisujemy swdj uczelniany adres e-mail, np.:
a. imie.nazwisko@dsw.edu.pl, np. jan.kowalski@dsw.edu.pl
b. dswnrindeksu@student.dsw.edu.pl, np. dsw98765@student.dsw.edu.pl

@ Microsoft OneDrive X

imie.nazwi edupl

Utwérz konto Zaloguj sie
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22. Whpisujemy swoje hasto.

@ Microsoft OneDrive x

2% Microsoft

< D G o

Wprowadz hasto
st#o
Nie pamigtasz hasta?
i
> ‘ Zaloguj '

23. W kolejnym kroku moze (ale nie musi!) pojawi¢ sie komunikat o koniecznosci dodatkowego
potwierdzenia tozsamosci. Pojawienie sie komunikatu zalezy od konfiguracji zabezpieczen na naszym
koncie. Jesli otrzymamy komunikat wybieramy jedng z dostepnych opcji i postepujemy wedtug
instrukcji na w okienku.

@ Microsoft OneDrive X

B8 Microsoft
L Jc l&uil

Potwierdz swojg tozsamosc¢

” [ svs pod numer =qum
E Wiadomos¢ e-mail na adres
L ¢c L

: ; A1 Wiadomosc e-mail na adres QEEEEN GEEEED oM

Mam kod

Nie man dostepu do tych adreséw/numerdw

Anuluj

24. Czekamy az program sie zataduje.
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25. Po przeczytaniu informacji na temat przetwarzania danych przez firme Microsoft klikamy Dalej.

SRR o

@ Microsoft OneDrive X

Firma Microsoft szanuje Twoja prywatnos¢

26. Wybieramy, czy chcemy przekazywaé dodatkowe dane diagnostyczne i klikamy Zaakceptuj.

@ Microsoft OneDrive X

Razem coraz lepsi

Czy chcesz wysla¢ opcjonalne dane dotyczace uslugi OneDrive & Office do firmy
Microsof

Zaakceptuj

27. W kolejnym oknie mozemy sprawdzi¢ lokalizacje folderu, ktérego zawartos¢ bedzie synchronizowana
w chmurze. Pozostawiamy domyslne ustawienie i klikamy Dale;.

@ Microsoft OneDrive X

Twéj folder OneDrive jest tutaj
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28. Nastepnie pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze faczymy sie z tym samym kontem co

poprzednio. Nalezy wybrac opcje Uzyj tego folderu.

@ Microsoft OneDrive x

Usyj tego folderu ‘ Wybierz nowy folder

29. W kolejnych oknach zapoznajemy sie z informacjami i klikamy za kazdym razem Dalej.

@ Microsoft OneDrive X

Udostepnianie plikow i folderow

2Zliwi lub

Wstecz
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Wszystkie pliki s3 gotowe do uzycia i
dostepne na zadanie

a tym urzadzeniu Zawsze dostepny

Wstecz

Wstecz Pobierz aplikacjg mobilng [ pomiej |

30. Udato sie! Program OneDrive jest gotowy do dziatania.

@ Microsoft OneDrive x

Ustuga OneDrive jest gotowa

‘-‘Q -

‘Wstecz Otwérz maéj folder ustugi OneDrive
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31. Pliki, ktére umiescimy w folderze skonfigurowanym w punkcie 27 bedg dostepne réowniez po

zalogowaniu na stronie internetowej https://onedrive.live.com/about/pl-pl/signin/
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Plik

M Pulpit

Pobrane

E Dokumenty

B Obrazy
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Moje pliki — OneDrive
O

OneDrive O Wyszukaj

Marzedzia gtdwne

OneDrive

Udostgpnianie Widok

I

B oo
. Dokumenty
l Pictures

Getting start...

kurnenty

Folder plikdw

Folde
Folder pl

Dokument pro

+ Nowy v T Przekaz v
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0O

Nazwa
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Przeciagnij pliki tutaj
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