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Zarzadzanie w administracji publicznej

- Specjalnoéé - studia Il stopnia
Kierunek: Administracja

OD PAZDZIERNIKA Studia magisterskie

Czego sie nauczysz wybierajac ta specjalnos¢?

Zrozumiesz mechanizmy zarzqdzania sprawami publicznymi. Dowiesz sie, jak efektywnie dziata¢ w sferze

spoteczno-ekonomicznej, politycznej i prawnej administracji.

Bedziesz uczestniczyé w tworzeniu nowych proceséw administracyjnych. Zdobedziesz wiedze potrzebng

do usprawniania procedur i wdrazania nowoczesnych rozwigzan.

Zdobedziesz umiejetnosci organizacji pracy zespotowej. Nauczysz sie, jak zarzgdzaé wtasnym czasem i

koordynowaé¢ zadania zespotu w dynamicznym $rodowisku pracy.

Poznasz systemy selekcji i oceny pracownikéw. Dowiesz sie, jak skutecznie motywowaé zespoty oraz

organizowaé ich prace, by osigga¢ najlepsze rezultaty w dziataniu.

Nauczysz sie przygotowywaé dokumenty urzedowe. Dzieki temu bedziesz mégt wspieraé prace urzedéw

réznego szczebla, dbajgc o jako$é dokumentaciji i procedur.

Opanujesz metody zarzgdzania w administracji. Poznasz nowoczesne techniki organizacji pracy urzedéw

oraz sposoby optymalizacji proceséw administracyjnych w instytucjach.

Co jeszcze powinienes wiedzieé¢?

W czasie nauki nasi studenci zyskujg merytoryczng i praktyczng wiedze o nowych® rozwiqzaniach i
. ustugach, ktére pojawiajg sie w strukturach organizacyjnych administracji samorzqgdowej i rzgdowe;.
Obszar ten jest niezwykle dynamiczny i generuje duzq ilo§é zmian, warto wiec wyrobié¢ w sobie nawyk

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy dsw a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.
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. nieustannego sprawdzania i ,trzymania reki na pulsie”.

Praca dla Ciebie:

Pracuj jako specjalista ds. administracji publicznej. Wspieraj
. organizacje pracy urzeddéw, zajmuj sie przygotowaniem dokumentac;ji i

nadzoruj realizacje procedur administracyjnych.

Zostan pracownikiem dziatu HR w firmie prywatnej lub urzedzie.
. Rekrutuj nowych pracownikéw, prowadz procesy oceny i

motywowania zespotéw oraz dbaj o rozwdj pracownikdéw.

Bgdz referentem w urzedzie gminy lub starostwie powiatowym.
. Przygotowuj akty urzedowe, obstuguj interesantéw i wspieraj lokalne

inicjatywy zwiqgzane z rozwojem regionu.

Zatrudnij sie jako pracownik biura rachunkowego lub podatkowego.
. Zajmuj sie obstugq dokumentacji finansowej, wspieraj przedsiebiorcéw

w sprawach podatkowych i rozliczeniach.

Rozwijaj sie jako pracownik administracyjny w organizacji
. pozarzqgdowej. Koordynuj projekty spoteczne, przygotowuj wnioski o

dofinansowanie i nadzoruj ich realizacje.

Zostan pracownikiem kancelarii prawnej. Wspieraj prawnikéw w
. przygotowywaniu dokumentacji, zarzgdzaj obiegiem dokumentéw i

dbaj o sprawne funkcjonowanie biura.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy dsw a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.
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Program studiéw

. Organizacja urzedéw administracji publicznej.

. Sztuka prezentacji i wystgpien publicznych.

. Informacja publiczna.

. Odpowiedzialnoéé i rozliczalno$é funkcjonariusza publicznego.

. Komunikacja z otoczeniem i public relations.

. Innowacyjny marketing i spoteczna odpowiedzialno$é¢ administracji publicznej.
. Systemy oceny i motywowania pracownikdw.

Special promotion for candidates.

Nie musisz rezygnowaé, czy odktadaé na pédzniej decyzji o studiowaniu — zapisz sie
na studia juz dzis!

do 30 czerwca
Zapisujgc sie do 30 czerwca, zyskujesz:

czesne juz od

. 600 zt znizki w czesnym odliczanej na pierwszym roku studiéw L|'20 Z+ L4457t 7t

. dodatkowo zwolniony jestes z optaty wpisowe;j. miesiecznie

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy dsw a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



