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Zarządzanie w administracji publicznej
- Specjalność - studia II stopnia

Kierunek: Administracja

OD PAŹDZIERNIKA Studia magisterskie

Czego się nauczysz wybierając tą specjalność?

Zrozumiesz mechanizmy zarządzania sprawami publicznymi. Dowiesz się, jak efektywnie działać w sferze

społeczno-ekonomicznej, politycznej i prawnej administracji. 

Będziesz uczestniczyć w tworzeniu nowych procesów administracyjnych. Zdobędziesz wiedzę potrzebną

do usprawniania procedur i wdrażania nowoczesnych rozwiązań. 

Zdobędziesz umiejętności organizacji pracy zespołowej. Nauczysz się, jak zarządzać własnym czasem i

koordynować zadania zespołu w dynamicznym środowisku pracy. 

Poznasz systemy selekcji i oceny pracowników. Dowiesz się, jak skutecznie motywować zespoły oraz

organizować ich pracę, by osiągać najlepsze rezultaty w działaniu. 

Nauczysz się przygotowywać dokumenty urzędowe. Dzięki temu będziesz mógł wspierać pracę urzędów

różnego szczebla, dbając o jakość dokumentacji i procedur. 

Opanujesz metody zarządzania w administracji. Poznasz nowoczesne techniki organizacji pracy urzędów

oraz sposoby optymalizacji procesów administracyjnych w instytucjach. 

Co jeszcze powinieneś wiedzieć? 

 

W czasie nauki nasi studenci zyskują merytoryczną i praktyczną wiedzę o nowych  rozwiązaniach i
usługach, które pojawiają się w strukturach organizacyjnych administracji samorządowej i rządowej.
Obszar ten jest niezwykle dynamiczny i generuje dużą ilość zmian, warto więc wyrobić w sobie nawyk
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nieustannego sprawdzania i „trzymania ręki na pulsie”.

 

Praca dla Ciebie:

Pracuj jako specjalista ds. administracji publicznej. Wspieraj

organizację pracy urzędów, zajmuj się przygotowaniem dokumentacji i

nadzoruj realizację procedur administracyjnych. 

Zostań pracownikiem działu HR w firmie prywatnej lub urzędzie.

Rekrutuj nowych pracowników, prowadź procesy oceny i

motywowania zespołów oraz dbaj o rozwój pracowników. 

Bądź referentem w urzędzie gminy lub starostwie powiatowym.

Przygotowuj akty urzędowe, obsługuj interesantów i wspieraj lokalne

inicjatywy związane z rozwojem regionu. 

Zatrudnij się jako pracownik biura rachunkowego lub podatkowego.

Zajmuj się obsługą dokumentacji finansowej, wspieraj przedsiębiorców

w sprawach podatkowych i rozliczeniach. 

Rozwijaj się jako pracownik administracyjny w organizacji

pozarządowej. Koordynuj projekty społeczne, przygotowuj wnioski o

dofinansowanie i nadzoruj ich realizację. 

Zostań pracownikiem kancelarii prawnej. Wspieraj prawników w

przygotowywaniu dokumentacji, zarządzaj obiegiem dokumentów i

dbaj o sprawne funkcjonowanie biura. 
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Program studiów

Organizacja urzędów administracji publicznej.

Sztuka prezentacji i wystąpień publicznych. 

Informacja publiczna. 

Odpowiedzialność i rozliczalność funkcjonariusza publicznego. 

Komunikacja z otoczeniem i public relations. 

Innowacyjny marketing i społeczna odpowiedzialność administracji publicznej. 

Systemy oceny i motywowania pracowników. 

Special promotion for candidates.

Nie musisz rezygnować, czy odkładać na później decyzji o studiowaniu – zapisz się
na studia już dziś!

Zapisując się do 30 czerwca, zyskujesz:

600 zł zniżki w czesnym odliczanej na pierwszym roku studiów

dodatkowo zwolniony jesteś z opłaty wpisowej.

do 30 czerwca

czesne już od

420 zł 445 zł zł

miesięcznie


