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Czego sie nauczysz?

= Zrozumiesz mechanizmy zarzadzania sprawami publicznymi. Dowiesz sig, jak efektywnie
dziata¢ w sferze spoteczno-ekonomicznej, politycznej i prawnej administracji.

= Opanujesz metody zarzadzania w administracji. Poznasz nowoczesne techniki organizacji
pracy urzeddw oraz sposoby optymalizacji proceséw administracyjnych w instytucjach.

* Nauczysz sie przygotowywac¢ dokumenty urzedowe. Dzieki temu bedziesz mdgt wspierac
prace urzedéw réznego szczebla, dbajgc o jakos¢ dokumentacji i procedur.

* Poznasz systemy selekcji i oceny pracownikéw. Dowiesz sie, jak skutecznie motywowac
zespoty oraz organizowac ich prace, by osiggac¢ najlepsze rezultaty w dziataniu.

» Zdobedziesz umiejetnosci organizacji pracy zespotowej. Nauczysz sie, jak zarzadzac
wtasnym czasem i koordynowac¢ zadania zespotu w dynamicznym Srodowisku pracy.

» Bedziesz uczestniczy¢ w tworzeniu nowych procesow administracyjnych. Zdobedziesz
wiedze potrzebng do usprawniania procedur i wdrazania nowoczesnych rozwigzan.

Praca dla Ciebie

* Pracuj jako specjalista ds. administracji publicznej. Wspieraj organizacje pracy urzedow,
zajmuj sie przygotowaniem dokumentacji i nadzoruj realizacje procedur administracyjnych.

= Zostan pracownikiem dziatu HR. Rekrutuj nowych pracownikéw, prowadz procesy oceny i
motywowania zespotéw oraz dbaj o rozwéj pracownikdw.

* Badz referentem w urzedzie gminy lub starostwie powiatowym. Przygotowuj akty
urzedowe, obstuguj interesantéw i wspieraj lokalne inicjatywy zwigzane z rozwojem regionu.

= Zatrudnij sie jako pracownik biura rachunkowego lub podatkowego. Zajmuj sie obstuga
dokumentacji finansowej, wspieraj przedsiebiorcéw w sprawach podatkowych i rozliczeniach.

* Rozwijaj sie jako pracownik administracyjny w organizacji pozarzadowej. Koordynuj
projekty spoteczne, przygotowuj wnioski o dofinansowanie i nadzoruj ich realizacje.

= Zostan pracownikiem kancelarii prawnej. Wspieraj prawnikéw w przygotowywaniu
dokumentacji, zarzadzaj obiegiem dokumentdw i dbaj o sprawne funkcjonowanie biura.

Program studiow

Praktyczne studia

Uczymy tak, aby jak najlepiej przygotowac Cie do rzeczywistych wyzwan, z jakimi spotkasz sie w pracy
zawodowej.

= Projekty grupowe - realne problemy biznesowe.

= Symulacje - decyzje w warunkach rynkowych.

2/4



= Staze i praktyki - doswiadczenie w firmach.

Wyktady z praktykami - eksperci z rynku.
= Nowoczesne narzedzia - aktualne technologie.

» Case studies - analiza realnych przypadkoéw.

Wybrane zajecia kierunkowe:

= Cyfryzacja administracji publiczne;j

= Zasady ustroju politycznego panstwa

= Zasady tworzenia i stosowania prawa

= Polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych
= System ochrony prawnej

= Postepowanie sagdowo-administracyjne

= Strategia rozwoju lokalnego i regionalnego

= Fundusze europejskie i system finansowania projektéw
= Zarzadzanie kapitatem ludzkim

= Prawo karne skarbowe

= Publiczne prawo konkurencji

Wybrane zajecia specjalnosciowe:

= Organizacja urzedéw administracji publicznej
= Systemy oceny i motywowania pracownikéw
= Innowacyjny marketing i spoteczna odpowiedzialnos¢ administracji publicznej

= Komunikacja z otoczeniem i public relations

Odpowiedzialnos$¢ i rozliczalnos¢ funkcjonariusza publicznego

Informacja publiczna

Sztuka prezentacji i wystgpien publicznych

Rozwijaj kompetencje jezykowe na studiach Il stopnia

= W 4. semestrze obowigzkowo zrealizujesz przedmiot w jezyku angielskim, dostosowany do
wybranej specjalnosci.
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» Dodatkowo mozesz wybra¢ dwa kolejne przedmioty w tym jezyku - wyktadowy i ¢wiczeniowy.

= To Swietna okazja, aby rozwija¢ kompetencje jezykowe i zdobywa¢ wiedze w miedzynarodowym
kontekscie.

Praktyki i staze

Praktyki zawodowe to wazny element studidéw. Studenci studiéw magisterskich realizujg 480 godzin
praktyk w catym toku studiéw, zdobywajac doswiadczenie zawodowe. Jesli pracujesz w zawodzie
zgodnym z kierunkiem studiéw, mozesz zaliczy¢ praktyki na podstawie zatrudnienia. W trakcie studiow
masz tez szanse na pfatny staz. Programy stazowe przygotowujg pracodawcy, z ktérymi
wspotpracujemy, dostosowujac wymagania do stanowisk, co utatwia pierwsze kroki zawodowe.

Sposdb zaliczenia studiow

= Studia Il stopnia kohczg sie przygotowaniem i obrong pracy magisterskiej.

= W trakcie studidw zaliczenia poszczegélnych przedmiotéw odbywajg sie na podstawie projektéw,
prezentacji, egzaminéw pisemnych lub ustnych.

= Cato$¢ ma charakter praktyczny i ukierunkowany na rozwoj kompetencji zawodowych.

Zasady rekrutacji Stypendia i znizki

* Jesli masz juz dyplom licencjata lub * Mozesz otrzymac te same stypendia, co
inzyniera, mozesz zosta¢ studentem studiéw studenci uczelni publicznych, w tym
drugiego stopnia. naukowe, sportowe, socjalne i zapomogi.

= Trwajg one 2 lata i kohczg sie obrong pracy = Dodatkowo, elastyczny system optat
magisterskiej oraz uzyskaniem dyplomu pozwala Ci wybra¢, w ilu ratach chcesz
magistra. optacac czesne.

Dowiedz sie wiecej

= O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢
zgtoszen oraz ztozenie kompletu
dokumentow i spetnienie wymogow
wynikajacych z zasad rekrutacji.
Dowiedz sie wiecej
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http://www.dsw.edu.pl/studia-i-szkolenia/studia-ii-stopnia/zasady-rekrutacji-studia-ii-stopnia
http://www.dsw.edu.pl/studia-i-szkolenia/studia-ii-stopnia/stypendia-i-znizki-studia-ii-stopnia

