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Zalacznik 4 do Zarzadzenia nr 1/2022

Wymogi edytorskie prac dyplomowych i projektowych
na kierunkach realizowanych na Wydziale Studiow Stosowanych
Dolnoslaskiej Szkoly Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu

1. Praca musi dotyczy¢ doktadnie sprecyzowanego problemu, co winno mie¢ odzwierciedlenie
w jej tytule.

2. Tytut pracy, tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw powinny odpowiadac zamieszczonym
w pracy tresciom i by¢ ze sobg wtasciwie powigzane.

3. Rozmiar pracy dyplomowej/projektowej powinien wynika¢ z wyczerpujgcego opracowania
tematu.

4. Zakres tematyczny pracy powinien by¢ zwigzany z kierunkiem studidw, w pracy powinien
sie znalez¢ pogtebiony opis problemu badawczego (zjawiska, procesu realizowanych
dziatan, funkcjonowania instytucji czy organizacii).

5. Wymogiem koniecznym jest zachowanie dbatosci o naukowy charakter pracy,
a w szczegolnosci zachowanie doktadnosci faktdéw, definiowania poje¢ w oparciu o zrédia,
zachowanie opisu materiatdbw z wyraznym odrdznieniem cytowanych i wykorzystywanych
materiatow i zrddet, stosowanie przypisdéw i odnosnikéw do zrédet i literatury przedmiotu
oraz poprawnosc¢ jezykowa i stylistyczna tekstu.

6. Wydruk pracy dyplomowej / projektowej (w szczegdlnosci w odniesieniu do czeSci opisowo-
krytycznej) musi nastepowa¢ z systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD),
po zatwierdzeniu jej przez promotora (na wydruku musi sie znajdowa¢ numer kontrolny
nadawany przez system APD).

7. Wydruk pracy dyplomowej / projektowej powinien spetniaé nastepujace wymagania:

— format arkusza papieru: A4 (wydruk dwustronny),

— czcionka podstawowa: Times New Roman,

- wielko$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,

— odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

— wciecia akapitowe: 1,25 cm,

- marginesy: gérny 2,5 cm; dolny 2,5 cm; lewy 3,5 cm; prawy 1,5 cm,

- wyréwnanie tekstu do obu margineséw, w tym réwniez w przypisach,

— wszystkie przypisy czcionkg Times New Roman o wielkosci 10 pkt,
wyréwnywaniu do obu margineséw i pojedynczym odstepie miedzy wierszami,
bez wcie¢ akapitowych,

- w catym dokumencie powinno by¢ wytgczone dzielenie wyrazéw (w tym takze
W przypisach),

— numeracja ciggfa wszystkich stron pracy — cyfry zlokalizowane w prawym
dolnym rogu strony.

8. Wydruk pracy dyplomowej skfadany jest do rejestracji w Dziekanacie w papierowej biatej
teczce z gumka, z naklejong dodatkowg strong tytutowa.

9. Teczka zawiera w przypadku:

a. prac dyplomowych: prace nieoprawiong, wydrukowang z systemu APD
po zatwierdzeniu przez promotora, z luznymi kartkami.
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b. prac projektowych: czeS¢ opisowo-krytyczng, wydrukowang z systemu APD
po zatwierdzeniu przez promotora, z luznymi kartkami oraz czeS¢ praktyczng
zarejestrowang na trwatym nosniku elektronicznym.

10. Wymogi przygotowania opisu bibliograficznego w przypisach pracy dyplomowej:

a) w odniesieniu od pracy jednego autora:
nazwisko, inicjat imienia, tytut ksigzki, nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania
ksigzki, przywotywana strona (strony), po nazwisku autora, tytule, nazwie
wydawnictwa i roku wydania stosuje sie przecinki, po inicjatach imienia i numerach
stron kropki.

Przyktad: Nazwisko 1., 7ytut kursywg, Peina Nazwa Wydawnictwa, Miejsce Rok,
s. X.

b) w odniesieniu do ksigzek, ktérych autorami jest od 2 do 4 osdb:
nazwiska, inicjaty imion, tytut ksigzki, nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania
ksigzki, przywotywana strona (strony),
Przyktad: Nazwisko I., Nazwisko I., 7ytut kursywg, Peilna Nazwa Wydawnictwa,
Miejsce Rok, s. X.

¢) w odniesieniu do ksigzek pod redakcja, tzw. publikacji zbiorowych:
tytut ksigzki, nazwisko jej redaktora (poprzedzone inicjatem imienia), nazwa
wydawnictwa, miejsce i rok wydania, numery przywotywanych stron lub tylko tytut
ksigzki, nazwe wydawnictwa, miejsce i date wydania, numer (numery)
przywotywanych stron,
Przyktad: Tytut kursywg, red. 1. Nazwisko, I. Nazwisko, Petna Nazwa Wydawnictwa,
Miejsce Rok, s. X-X.

d) w odniesieniu do artykutéw w ksigzkach:
tytut, (nazwa wydawnictwa), miejsce i rok wydania ksigzki, przywotywana strona
(strony).
Przyktad: Nazwisko 1., T7Tytut rozdziatu kursywg, [w:] Tytut kursywg, red.
I. Nazwisko, I. Nazwisko, Petna Nazwa Wydawnictwa, Miejsce Rok, s. X-X.

e) w odniesieniu do artykutdow w czasopismach:
nazwisko, inicjat imienia, tytut artykutu, tytut czasopisma ujety w cudzystdw, rok
wydania, cze$¢, zeszyt, numer, przywotywana strona (strony).
Przyktad: Nazwisko 1., Tytut artykutu kursywg, ,Nazwa czasopisma w cudzystowie
pismo proste”, Rok wydania, Tom wydania, Numer wydania, s. X-X.

f) w odniesieniu do artykutdéw zawartych w gazetach:
nazwisko, inicjat imienia, tytut artykutu, tytut gazety ujety w cudzystdw, numer
gazety, data ukazania sie gazety, numer, przywotywana strona (strony),
Przyktad: Nazwisko 1., Tytut artykutu kursywg, ,Nazwa gazety w cudzystowie pismo
proste” z 01.01.2019, s. X.

g) w odniesieniu do publikacji internetowych:
nazwisko, inicjat imienia, tytut artykutu, kiedy pobrano i skad, czyli petna Sciezka
dostepu z dziatajgcym hiperfgczem
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Nazwisko 1., Tytut pobieranego dokumentu, strony lub tresci, nazwa instytugcji
prowadzacej portal (jesli wystepuje), data publikacji w Internecie (jesli wystepuje),
dostep: petny link do dokumentu (data pobrania).

Przyktady:

Sktodowski T., Radio Hobby z Legionowa: Rosyjska propaganda, mobbing i problemy
zZkoncesjg, Polska Times, 1.03.2015, dostep: https://polskatimes.pl/radio-hobby-z-
legionowa-rosyjska-propaganda-mobbing-i-problemy-z-koncesja/ar/3769031
(01.12.2019).

(b.d.), The World at Six Billion, United Nations Population Division New York,
dostep: https://mysite.du.edu/~rkuhn/ints4465/world-at-six-billion.pdf
(10.12.2019).

w odniesieniu do materiatéw archiwalnych:

nazwa archiwum, nazwa zespotu akt i jego sygnatura archiwalna, nazwa dokumentu
z datg jego sporzadzenia oraz strona, na ktdrej znajduje sie dokument w poszycie
archiwalnym.

Przykiad: Archiwum Akt Nowych, zespot: Ministerstwo Spraw Zagranicznych, sygn.
9876, Instrukcja dla polskich placowek konsularnych w sprawie wspofpracy
z misjami KBWE, Warszawa 11 sierpnia 1977, s. 12-14.

w odniesieniu do aktow prawnych:

petna nazwa aktu prawnego ze wskazaniem Dziennika Ustaw (Monitora Polskiego)
Roku, numeru i pozycji (tekstu jednolitego, informacji o zmianach lub informacji
o uchyleniu.
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